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Voorbeeld AVG-functionaris 
(algemene informatie over functiebeschrijvingen en -reeksen van VOS/ABB) 
 
 

Context  
De werkzaamheden worden uitgevoerd binnen een onderwijsorganisatie. De AVG1-functionaris, ook wel functionaris 
voor de gegevensbescherming genoemd (zie artikel 37 AVG), verricht werkzaamheden binnen een of meerdere van 
de onderstaande resultaatgebieden.  
 

Resultaatgebieden / werkzaamheden 
 

1) Control. 
De AVG-functionaris: 

- Staat het bevoegd gezag bij, bij het toezicht op de naleving van de AVG, andere 
gegevensbeschermingsbepalingen en interne afspraken; 

- ziet toe op de gegevensbeschermingseffect-beoordeling (DPIA) en de uitkomst van risico-

inventarisaties; 
- verzamelt informatie over het gebruik van persoonsgegevens en toetst deze aan de geldende 

richtlijnen; 
- formuleert criteria om de kwaliteit van de informatiebeveiliging te bewaken of te verbeteren, te denken  

valt aan informatiebeveiligingsassessments, -tests, -reviews, en audits; 
- evalueert periodiek (het verloop, de inhoud en het resultaat) en levert daarmee tevens een bijdrage 

aan jaar- en verantwoordingsrapportages. 

 
2) Advies. 

De AVG-functionaris: 
- Geeft als primaire sparringpartner over privacy (on)gevraagd advies, met name over de DPIA; 
- verstrekt adviezen tot het aanmaken van een registratie van persoonsgegevens in overeenstemming 

met de AVG en/of vernietiging van persoonsgegevens, waarvan de bewaartermijn is overschreden of de 
verwerking onregelmatig is; 

- adviseert andere interne belanghebbenden over de verplichtingen en mogelijkheden van de AVG; 
- levert daarin ook praktische expertise over wat wél mag bij het gebruik van persoonsgegevens; 
- handelt direct/ proactief bij beveiligingsincidenten of (mogelijke) datalekken; 
- werkt voorstellen uit voor trainingen en opleidingen over de AVG.   

 
3) Informatievoorziening. 

De AVG-functionaris: 

- Informeert het bestuur, de directies en de werknemers van de onderwijsorganisatie die 
persoonsgegevens gebruiken over hun wettelijke verplichtingen; 

- vormt de contactpersoon namens de scholen voor de Autoriteit Persoonsgegevens (AP) voor de 
verwerking van persoonsgegevens en overlegt, waar passend, over privacy aangelegenheden; 

- schrijft notities, memoranda, reglementen en andere teksten over de AVG of die volgen uit de AVG.   
 

4) Overige werkzaamheden. 
De AVG-functionaris: 
- Verricht in voorkomende gevallen ook andere werkzaamheden van een vergelijkbaar of lichter niveau; 
- professionaliseert actief in lijn met de doelstellingen en zorgt ervoor dat het eigen kennisniveau 

toeneemt. Loopt binnen de organisatie voorop in kennis over de AVG; 
- participeert in relevante werkgroepen als primaire gesprekspartner over de toepassing van de AVG.  
 

  

 
1 AVG: Algemene Verordening Gegevensbescherming.  

https://www.vosabb.nl/functiebeschrijvingen-en-reeksen-voor-vos-abb-leden/
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Speelruimte  
 

De AVG-functionaris: 
 

- Verantwoordelijk voor/ beslist bij /over: het formuleren van criteria voor de kwaliteit van de 
informatiebeveiliging, het verstrekken van opdrachten over het aanmaken en vernietigen van 

persoonsgegevens, de inhoud van adviezen en de wijze waarop belanghebbenden worden geïnformeerd 
over de AVG. 

- Kader: de AVG (inclusief de Uitvoeringswet), privacyrichtlijnen, andere gegevensbeschermingsbepalingen 

en interne afspraken;  
- Verantwoording aan/over: aan de eigen leidinggevende over de kwaliteit van de controlewerkzaamheden, 

de kwaliteit van (on)gevraagde adviezen, de kwaliteit van de  informatievoorziening. 
 

Kennis en vaardigheden  
 

De AVG-functionaris heeft / is: 
- Algemeen theoretisch kennis van het vakgebied en de nationale en Europese privacywet- en regelgeving; 
- kennis van ICT- en informatiebeveiliging; 

- praktische kennis over wat wél mag bij het gebruik van persoonsgegevens; 
- inzicht in het gebruik van persoonsgegevens de scholen en binnen de onderwijssector; 
- vaardig in het bevorderen van een cultuur waarin gegevens zorgvuldig worden beschermd; 
- vaardig in het onafhankelijk optreden en gevraagd en ongevraagd adviseren; 
- vaardig in het omgaan met de aan het gebruik van persoonsgegevens verbonden risico’s; 

- vaardig in het integer en organisatiesensitief handelen en het vermijden van belangenconflicten.  
 

Contacten 
 

De AVG-functionaris heeft contacten: 
- met het bevoegd gezag over de controle, adviezen en informatievoorziening omtrent de 

gegevensbescherming en aandachtspunten die zich daarin voordoen om informatie te verstrekken en de 
uitvoering af te stemmen; 

- met interne belanghebbenden (o.a. personeelsleden) over de naleving van richtlijnen, procedures en 
procesafspraken om de naleving van de AVG te controleren en daarover te adviseren; 

- met externen2 over de toepassing van de AVG om te overleggen, de eigen deskundigheid op peil te houden 
en best-practices te delen. 
 

Overige functie-informatie en -waardering 
 
Functie-eisen:   een afgeronde HBO of academische opleiding. Scholing over de AVG.      
    Geheimhouding van al hetgeen op grond van de AVG bekend is geworden.  
Schaal, somscore en indeling: 9, 33333 33333 33 33 (totaal: 42 punten), indeling IV.b. 
Gewaardeerd door en datum: VOS/ABB, drs. I. Israel (SPO gecertificeerd) op 27 augustus 2021 met FUWA 

 
2 Waaronder de contactpersoon van de Autoriteit Persoonsgegevens  


