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Handreiking  

Naamswijziging vestiging voortgezet onderwijs  

  

Deze handreiking behandelt de kaders tot naamgeving en tot wijziging van de naam van een 

school in het voortgezet onderwijs. Dit kan betrekking hebben op hoofd- en nevenvestiging.   

  

De naam van de schoolvestiging is te wijzigen door:  

• In te loggen op Mijn DUO als ‘Medewerker bekostigen’ met een 

bestuursnummer. Voor gebruik van het bestuursnummer hebt u autorisatie 

nodig van de ‘beheerder bekostiging en opleidingen’ van uw bestuur.  

• Kies 'Formulieren'.  

• Gebruik het formulier 'Instellingsgegevens wijzigen'.  

  

Zie ook de website van DUO hiervoor. De naam die wordt opgegeven, is gebonden aan een 

aantal  vereisten. De hofdregel staat in artikel 2.93 van de WVO2020: Aanduiding 

onderwijsaanbod in maatschappelijk verkeer.   

  

Ouders moeten weten op welke school hun kind is ingeschreven. Aangezien de 

hoofdvestiging de school is en de nevenvestigingen delen van die school, moet uit de 

naamgeving ook de hoofdvestiging bekend zijn bij ouders. Dit moet ook op verschillende 

stukken staan, zoals op de diploma’s. Hoe ziet dit eruit?  

  

In de Regeling modellen diploma’s VO staat in bijlage 1 het volgende:  

  

“Op de examendocumenten wordt steeds – voor zover van toepassing – achter het woord 

‘aan’ vermeld: de naam van de school voor voortgezet onderwijs of instelling voor educatie en 

beroepsonderwijs (ROC). Indien het een ROC betreft komt er na ‘aan’ te staan: de opleiding 

vavo van....  

  

De naam van de school of de instelling is de naam zoals gebruikt door het bestuur in het 

dagelijks maatschappelijk verkeer en zoals geregistreerd bij DUO. In het geval van een 

nevenvestiging is het toegestaan dat na de officiële naam van de school een komma volgt en 

het woord ‘locatie’ gevolgd door de naam van de locatie. Indien de onderwijsaanbieder in het 

dagelijkse verkeer echter een andere naam hanteert dan bij DUO is geregistreerd, is het 

toegestaan deze naam te vermelden, echter alleen onder toevoeging van: ‘onderdeel van’ met 

daaropvolgend de naam zoals bij DUO geregistreerd, met inachtneming van artikel 2.93 WVO 

2020. Omdat alle diploma’s/cijferlijsten worden opgenomen in het diplomaregister is het 

belangrijk dat de naamgeving van de school op het daadwerkelijk uitgereikte diploma direct 

te relateren is aan de naam van de school zoals opgenomen in het diplomaregister. Scholen 

moeten er voor zorgen dat de correcte naam van de school bij DUO staat geregistreerd, 

waarbij in het geval van een (neven)vestiging duidelijk wordt uit de naam van welke school 

c.q. scholengemeenschap deze deel uit maakt.”  

  

https://zakelijk.duo.nl/zakelijk/portaal/dashboard
https://www.duo.nl/zakelijk/voortgezet-onderwijs/instellingsgegevens/gegevens-wijzigen.jsp
https://wetten.overheid.nl/BWBR0044212/2023-08-01/0#Hoofdstuk2_Paragraaf9_Artikel2.93
https://wetten.overheid.nl/BWBR0024042/2023-03-16
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De verschillende vestigingen worden zelf voor bekostiging in aanmerking gebracht. Daarom 

mogen de onderwijssoorten achter de naam van de school zelf worden gezet. Op die manier 

wordt ook voldaan aan artikel 2.93 WVO2020.   

  

Voorbeeld:  

Het Vathorst College in Amersfoort maakt deel uit van het Vallei College (instellingscode: 

20EI). Dit is te zien aan de instellingscode van het Vathorst College: 20EI03. Conform artikel 

2.93 WVO2020 moet in de naam van het Vallei College duidelijk worden gemaakt welke 

bekostigde onderwijssoorten de scholengroep aanbiedt. Omdat het Vathorst College een 

van de scholen is binnen het Vallei College, is helder dat het onderwijs dat op de locatie 

Vathorst College wordt aangeboden valt binnen de onderwijssoorten van het Vallei College. 

Volstaan kan daarom worden met ‘Vallei College voor Ath Havo Mavo Vbo Lwoo locatie 

Vathorst College’.  

  

Op alle formele documenten van de school(vestiging) zoals aanmeldingsformulieren, 

examendocumenten, benoemingsdocumenten, etc.. wordt de naam vermeld. Waar mogelijk 

dient duidelijk te zijn dat het een vestigingen betreft van het Vallei College, met een eigen 

naam. Voor de andere vestigingen van het Vallei College geldt dat ook:   

  

• Vallei College voor Ath Havo Mavo Vbo Lwoo  

20EI Instellingserkenning (OCW) Amersfoort  

• Vallei College voor Ath Havo Mavo Vbo Lwoo  

20EI00 Erkende Vestiging (OCW) Amersfoort  

• Vallei College voor Ath Havo Mavo Vbo Lwoo locatie VMBO Trivium College  

20EI01 Erkende Vestiging (OCW) Amersfoort  

• Vallei College voor Ath Havo Mavo Vbo Lwoo locatie Amsfort College  

20EI02 Erkende Vestiging (OCW) Amersfoort  

• Vallei College voor Ath Havo Mavo Vbo Lwoo locatie Vathorst College  

20EI03 Erkende Vestiging (OCW) Amersfoort  

• Vallei College voor Ath Havo Mavo Vbo Lwoo loc.PRO33 

College/Praktijkond.Trivium  

20EI04 Erkende Vestiging (OCW) Amersfoort  

 

 

Informatie: Onderwijsjuristen, 0348-405250 op werkdagen van 08.30 tot 12.30 uur, 

onderwijsjuristen@vosabb.nl  
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